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Кемеровская область

Юргинский городской округ

Администрация города Юрги

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 02.02.2015 №114
Об утверждении правил передачи подарков, полученных
лицами, замещающими должности муниципальной службы

в Администрации города Юрги, в связи с протокольными
мероприятиями, служебными командировками и другими
официальными мероприятиями
На основании Федерального закона от 25.12.2008 №273-ФЗ «О противодействии коррупции», руководствуясь частью 2 статьи 575 Гражданского Кодекса Российской Федерации и в соответствии со статьей 27 Устава Юргинского городского округа, п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить Правила передачи подарков, полученных лицами, замещающими должности муниципальной службы в Администрации города Юрги, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, согласно приложению № 1.

2. Утвердить форму уведомления о получении подарка, согласно приложению № 2.

3. Утвердить форму журнала регистрации уведомлений о получении лицами, замещающими должности муниципальной службы, подарков в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, согласно приложению № 3.

4. Утвердить форму акта приема-передачи подарков, полученных лицами, замещающими должности муниципальной службы, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, согласно приложению № 4.

5. Утвердить форму журнала учета актов приема-передачи подарков, полученных лицами, замещающими должности муниципальной службы, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, согласно приложению № 5.

6. Утвердить форму акта возврата подарков, полученных лицами, замещающими должности муниципальной службы, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, согласно приложению № 6.
7. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в приложении к городской газете «Резонанс-Ю» или в приложении  к городской газете «Резонанс-Ю» - «Вестник Юргинского городского Совета народных депутатов и Администрации г. Юрги».
8. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами В.И. Терехова.
Глава города Юрги 







С.В. Попов

Приложение № 1
к постановлению
Администрации города Юрги
от 02.02.2015 №114
Правила передачи подарков, полученных лицами, замещающими должности муниципальной службы в Администрации города Юрги, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями
Статья 1.Общие положения
1. Настоящие Правила передачи подарков, полученных лицами, замещающими должности муниципальной службы в Администрации города Юрги, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (далее – Правила) разработаны в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Постановлением Правительства Российской Федерации от 09.01.2014 № 10 «О порядке сообщения отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации». 
2. Правила устанавливают порядок передачи (приема, оценки, учета на балансе основных средств, временного хранения и дальнейшего использования) в муниципальную собственность подарков, полученных лицами, замещающими должности муниципальной службы в Администрации города Юрги (далее - лицо, замещающее должность муниципальной службы), от юридических и физических лиц в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (далее - подарок).
3. Не являются подарком полученные канцелярские принадлежности, которые в рамках протокольных мероприятий, служебных командировок и других официальных мероприятий предоставлены каждому участнику указанных мероприятий в целях исполнения им своих служебных (должностных) обязанностей, цветы и ценные подарки, которые вручены в качестве поощрения.
4. Подарок стоимостью свыше трех тысяч рублей признается собственностью Администрации города Юрги и подлежит передаче материально - ответственному лицу, ответственному за прием и хранение подарков, назначенному постановлением Администрации города Юрги.
5. Определение стоимости подарков, полученных лицами, замещающими должности муниципальной службы, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями осуществляется комиссией по определению стоимости подарка, полученного лицами, замещающими должности муниципальной службы в Администрации города Юрги, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (далее - комиссия).

Статья 2. Порядок уведомления о получении подарка и передачи его на хранение

1. Лица, замещающие должности муниципальной службы в Администрации города Юрги, получившие подарок, обращаются с уведомлением по утвержденной форме о получении подарка (далее – уведомление) и о рассмотрении вопроса о его передаче в муниципальную собственность материально-ответственному лицу органа местного самоуправления, в котором указанное лицо замещает должность, в течение трех рабочих дней с момента получения подарка или возвращения из служебной командировки, во время которой был получен указанный подарок.

При невозможности подачи уведомления в срок, указанный в абзаце первом настоящей части, по причине, не зависящей от лица, замещающего должность муниципальной службы, оно представляется не позднее следующего дня после ее устранения.

2. Уведомление составляется в двух экземплярах, один из которых возвращается лицу, представившему уведомление, с отметкой о регистрации, другой экземпляр направляется в Комитет по управлению муниципальным имуществом города Юрги (далее – Комитет). 
В уведомлении указываются все известные лицу, замещающему должность муниципальной службы, реквизиты дарителя, вид подарка и прилагаются документы (при их наличии), подтверждающие стоимость подарка (кассовый чек, товарный чек, иной документ об оплате (приобретении) подарка.

В случае если лицо, замещающее должность муниципальной службы, сдающее подарок стоимостью свыше 3 (трех) тысяч рублей, имеет намерение выкупить его после оформления в собственность Администрации города Юрги, это должно быть отражено в уведомлении.
Уведомление подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня, с момента его подачи, в журнале регистрации уведомлений о получении подарков в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями по утвержденной форме (далее – журнал регистрации уведомлений), который должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью Комитета по управлению муниципальным имуществом.
Ведение журнала регистрации уведомлений возлагается на Комитет.
3. Уполномоченное лицо Комитета извещает лицо, занимающее должность муниципальной службы, о месте и времени приема от него подарка, в том числе технического паспорта, гарантийного талона, инструкции по эксплуатации и иных документов (при наличии). 
Прием подарка осуществляется на основании акта приема-передачи подарков, полученных лицами, замещающими должности муниципальной службы, подарков в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, (далее - акт приема-передачи) по утвержденной форме.
Акты приема-передачи составляются в 3-х экземплярах: один экземпляр для лица, замещающего должность муниципальной службы, второй – для отдела бухгалтерского учета и отчетности, третий – подлежит хранению в Комитете.
Акты приема-передачи регистрируются в Журнале учета актов приема-передачи подарков, который ведется по утвержденной форме по мере поступления.
Журнал учета должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью Комитета и подлежит хранению в Комитете.
4. В случае отсутствия документов, подтверждающих стоимость подарка, его прием от лица, замещающего должность муниципальной службы производится непосредственно перед проведением заседания комиссии по определению стоимости подарка, полученного лицами, замещающими должности муниципальной службы в Администрации города Юрги, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (далее – Комиссия). 
Статья 3. Возврат подарка
1. В случае если стоимость подарка, определенная комиссией или привлеченными экспертами, не превышает 3 (трех) тысяч рублей, подарок подлежит возврату лицу, его сдавшему.
Возврат подарка производится в течение 5 рабочих дней со дня его оценки по акту возврата подарка, полученного лицом, замещающим должность муниципальной службы, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (далее - акт возврата) по утвержденной форме, который составляется уполномоченным лицом Комитета. Акты возврата хранятся в Комитете.
2. Принятый уполномоченным лицом подарок, стоимость которого, подтвержденная документами или протоколом комиссии по оценке подарков (заключением экспертов), составляет более 3 (трех) тысяч рублей, учитывается в реестре муниципальной собственности Администрации города Юрги и поступает на хранение уполномоченному лицу Комитета.
3. Лица, замещающие должности муниципальной службы, сдавшие подарок, стоимость которого, подтвержденная документами или протоколом комиссии по оценке подарков (заключением экспертов), составляет более 3 (трех) тысяч рублей, может его выкупить в течение 30 календарных дней после передачи подарка в собственность Администрации города Юрги.
4. После получения уполномоченным лицом Комитета сведений о перечислении лицом, замещающим должность муниципальной службы в бюджет Администрации города Юрги денежных средств, равных стоимости подарка, подарок передается по акту возврата.
Статья 4. Заключительные положения
1. Подарок, в отношении которого не поступило заявление о его выкупе, может использоваться органами местного самоуправления с учетом заключения Комитета о целесообразности использования подарка для обеспечения деятельности органов местного самоуправления.
2. В случае нецелесообразности использования подарка, Главой города Юрги принимается решение о реализации подарка и проведении оценки его стоимости для реализации (выкупа).
3. Оценка стоимости подарка для реализации (выкупа), предусмотренная частью 2 настоящей статьи, осуществляется субъектами оценочной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности.
4. В случае если подарок не выкуплен или не реализован, Глава города Юрги принимает решение о повторной реализации подарка, либо его безвозмездной передаче на баланс благотворительной организации, либо его уничтожении в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Средства, вырученные от реализации (выкупа) подарка, зачисляются в доход городского бюджета.
6. За неисполнение данных Правил лицо, замещающее должность муниципальной службы, несет ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.
Приложение № 2

к постановлению
Администрации города Юрги
от 02.02.2015 №114
Главе города Юрги
____________________________________
(фамилия, инициалы)
от __________________________________
(фамилия, имя, отчество, занимаемая должность)
УВЕДОМЛЕНИЕ
В соответствии со статьей 12.1 Федерального закона от 25.12.2008 №273-ФЗ «О противодействии коррупции» прошу принять полученные мною от_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(названия юридических лиц или фамилии, имена, отчества физических лиц) (наименование протокольного мероприятия, служебной командировки, другого официального мероприятия)
следующие подарки:
	№ п/п
	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Кол-во предметов
	Стоимость в рублях*

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого:
	
	


* заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка

__________________________________________________________________________________________________
(заполняется в случае намерения выкупить подарок)
Приложение: ______________________________________________ на _____ листах.

(наименование документа)

Лицо, представившее

уведомление ________________ _________________________ «____» ____ 20__ г.

(подпись)
(расшифровка подписи)

Лицо, принявшее

уведомление ________________ _________________________ «____» ____ 20__ г.

(подпись)
(расшифровка подписи)

Регистрационный номер в журнале регистрации уведомлений ___________________

«____» ____________ 20__ г.
Приложение № 3

к постановлению
Администрации города Юрги
от 02.02.2015 №114
ЖУРНАЛ
регистрации уведомлений о получении лицами, замещающими должности муниципальной службы, подарков в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями
	№ п/п
	Дата подачи уведомления
	Ф.И.О. лица, замещающего должность муниципальной службы
	Ф.И.О. муниципального служащего, принявшего заявление
	Подпись муниципального служащего, принявшего заявление
	Вид подарка
	Заявленная стоимость
	Отметка о желании выкупить подарок

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 4

к постановлению
Администрации города Юрги
от 02.02.2015 №114
АКТ

приема-передачи подарков, полученных лицом, замещающим должность муниципальной службы в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями
От «____»_______20____г. 






№_________

Лицо, замещающее должность муниципальной службы__________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 25.12.2008 №273-ФЗ «О противодействии коррупции» передает, а материально-ответственное лицо_________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество)
____________________________________________________________________________________________
(наименование должности)

принимает подарок, полученный в связи с: ______________________________________________ ____________________________________________________________________________________________

(указать наименование мероприятия и дату)

Описание подарка:

Наименование:_______________________________________________________________

Вид подарка:_____________________________________________________________________

(бытовая техника, предметы искусства и т.д.)

Оценочная стоимость:___________________________________________________________________

Историческая (культурная) ценность:___________________________________________________________________

Сдал 







Принял 

_______________(____________________)


________________(___________________)

(подпись)

Ф.И.О.





(подпись)
Ф.И.О.

«____»_________20_____г.




«____»_________20_____г.

Приложение № 5

к постановлению
Администрации города Юрги
от 02.02.2015 №114
ЖУРНАЛ УЧЕТА
актов приема-передачи подарков, полученных лицами, замещающими должность муниципальной службы, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями
	№ п/п
	Дата
	Наименование подарка
	Вид подарка
	Ф.И.О. сдавшего подарок
	Подпись сдавшего подарок
	Ф.И.О. принявшего подарок
	Подпись принявшего подарок
	Отметка о возврате

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 6

к постановлению
Администрации города Юрги
от 02.02.2015 №114
АКТ

возврата подарка, полученного лицом, замещающим должность муниципальной службы, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками 
и другими официальными мероприятиями
«____»_______ 20___г.







№_______

Материально-ответственное лицо___________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество)
_____________________________________________________________________________________________

(замещаемая должность муниципальной службы)

_____________________________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации и Федеральным законом от 25.12.2008 №273-ФЗ «О противодействии коррупции», а также на основании протокола заседания комиссии по определению стоимости подарка, полученного лицами, замещающими должности муниципальной службы в Администрации города Юрги, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, от «____»________20____г., либо в связи с выкупом подарка (нужное подчеркнуть) возвращает лицу, замещающему должность муниципальной службы  __________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

подарок, переданный по акту приема-передачи от «____» ________20___г., №_________.

Выдал 






Принял 

_______________(____________________)


________________(___________________)

(подпись)

Ф.И.О.





(подпись)
Ф.И.О.

«____»_________20_____г.




«____»_________20_____г.

